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1. Objetivo

Ajudar o usuario no preenchimento do Requerimento Eletrénico enviado a OAB para andlise.
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2. Acesso aos Servicos

Para efetuar a Constituicdo/Alteracdo/Baixa na OAB de Santa Catarina, acesse o portal de
servigos da OAB e siga os procedimentos.

No portal poderd efetuar solicitacdo de Viabilidade, DBE, preenchimento do Requerimento
Eletronico e Assinatura Digital.

Link: https://oab-sc.org.br/sociedade-ja

&« O () https://www.oab-sc.org.br/secretaria-sociedade-advogados/12#conteudo A m = kA

‘“% Inicio v Institucional ~ Estrutura + Servicos Subsecbes ESA ~ Imprensa v Contato v AcessoRapido Login ANUIDADE E I
SONTA CATARSUA

Estrutura > Secretaria SeC reta rl a

Apresentacéo

Sociedade Ja

Funcionamento

Inscrigdo de Advogados e Estagiarios ( i 4 (] »
Provisoria, Originaria, Suplementar, Assistir m... Compartilh...
Transferéncia ou Transformagao)

Sociedade J&

Anotagbes de Impedimentos e Baixa
Cancelamento, Licenciamento e Baixa
Expedicao de Certides

Atualizacdo de Cadastro

Expedicdo de Documentos de
gy, dentidade
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3. Requerimento

O Requerimento Eletronico viabiliza, via internet, o processo de abertura, alteragao e baixa de
sociedades, capturando e validando as informagdes e gerando os documentos: capa de processo,
contrato social, atos alteradores e distrato.

Para o preenchimento do formulario, cancelamento, atualizagdo ou acompanhamento, dirija-se a
43 Etapa.

4° Passo - REQUERIMENTO ELETRONICO

No Requerimento Eletrénico vocé completa as informagtes necessarias ao cadastro da OAB. Ao final do preenchimento
sera gerada a Capa do Processo e disponibilizado o Contrato de Abertura, Alteracdo ou Distrato.

IMPORTANTE:

» Clique no botdo ASSINADOR e faca a assinatura eletrénica dos documentos.

» Anote o n° protocolo do Requerimento Eletrénico gerado e imprima a Capa do Processo.

» Caso precise atualizar um novo DBE e/ou nova Viabilidade clique em “Atualizar Requerimento”. Precisando cancelar
o Requerimento Eletrénico gerado clique também em “Atualizar Requerimento”.

Constituicdo Atualizar Requerimento | Acompanhar Requerimento

e Constituigao refere-se acriagdo de uma nova sociedade de advocacia em Santa Catarina.

e Alteracao, refere-se a alteragao cadastral da sociedade, incluindo abertura, alteragao e
baixa de filial.

e Distrato, refere-se a extingao da sociedade.

e Atualizar, refere-se ao ajuste/atualizacao do requerimento que ja foi criado.

e Acompanhamento, para verificar a tramitacdo do requerimento. Caso esteja em
exigéncia, podera consulta-las neste local.
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3.1. Constituicao

Para a criagdo de um novo escritério de advogacia, clique no item “Constituicdo”. Em seguida, o
usuario sera encaminhado ao ambiente de preenchimento.

e Informe o nimero de controle do DBE e clique em Avangar

Requerimento Eletrénico

NOVO REQUERIMENTO

Para gerar o requerimento, digite o nimero do DBE da RFB clique
em PESQUISAR, selecione a Natureza Juridica e clique em
"AVANCAR".
Orgéo de Registro

FLORIANOPOLIS - ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASILDE v

Ndmero DBE da RFB (N° de Recibo e Controle da RFB)
EX:

Em seguida o usudrio devera confirmar os dados preenchidos na viabilidade e DBE para seguir ao
preenchimento do Requerimento Eletrénico.

Requerimento Eletronico

Confirme 03 dados Go DBE para continuar o preenchimento 6o Requerimento

N” Visbilidade N° DBE
Pt “ 0 2000

Eventes
101 - IICICEO do Premere $LLbEeOMents

Nome Natureza Junidica
Py € UMITADA 2062 + Socmdade Empredna Lmtads

Tipo de Logradowre Legradowo

AENOA OR X0 *ERA

Complemerto

Balro/Loteaments e
cas [}

Ao avancar sera gerado o requerimento eletronico e sucessivamente sera apresentado os dados
preenchidos na viabilidade e no DBE. Sera informando os dados do requerente para confirmagao.
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A cada local de preenchimento do requerimento, o sistema identificara e informara em que fase o
usuario estard. Dentre eles estao:

* Dados Gerais (Nome Empresarial, Enquadramento, Capital Social e Requerente)

Endereco e CNAE

Quadro Societario (QSA)

Contabilista

Documentos

Assinantes

Dados Gerais

Vocé esta aqui!

Nota: O envio da via unica é encaminhado ao e-mail do requerente, apenas.

Também sera apresentado demais dados e informagdes no qual devera o usuario preencher
como: data de constituicao, prazos, informacodes de contato e outros.

rioreafies OB Penos JrSa

Sav ILTDA

Nore fartaua

€ A Duma 3¢ 0O 08 AT VEATE 473 DALY T4 GIA OO0 /8 IINY
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e Ao avancar o usuario sera direcionado ao preenchimento do capital social

e No intuito de destacar se 0 mesmo é totalmente integralizado ou como a forma de

integralizacao do capital sera feita pela empresa

Caota Socw

Capts Socu (RH;

N o Quotes Veor ga Quota B3,

creys b

o0 or Feagaxic

® Em moeda comerte ) Em moeca comemie &0y Berd

Caota Soeamerte riegraaco nerte ki
* S O Nbo

Ao avancar, sera apresentado os dados preenchidos na viabilidade e DBE, como: Endereco e

atividade econdbmica

Eroewg ce Sece

Chgn WAL T Owenbe

mrcoe CONBAIONA BV IBLOOAOE

MABCITNG DO

Nota: Se caso esteja constituindo apenas uma matriz, o sistema permite que avance sem

preenchimento.
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oo » 8-

e Preencha os dados quanto aos participantes do QSA, que ja estardo com suas
qualificagcdes conforme preenchimento de DBE, bastando apenas clicar em seu CPF para
informar os demais dados quanto a sua participacao.

e Apods preenchimento clique em Avancgar

iE Eventos do Requerimento -+ Novo Requerimento £l Demais Servicos
Dados Gerais Capital Social Endereco e CNAE Filial(ais) asa
Vo esté aqui

Qualificagéo dos Sécios e Administradores - QSA

Observagiio: PARA INSERIR OS DADOS DOS SOCIOS, FAVOR CLICAR NO CPF, PREENCHER OS DADOS , GRAVAR e aps preencher todos 0s dados do
QSA, diicar 1o botso AVANGAR

Situagdo  Agdo CPF/CNP) Sécio Nome Qualificagio Adm

Novo Novo SOCIO PESSOA FISICA RESIDENTE
NOBRASIL

Novo  Novo ADMINISTRADOR s

Novo  Novo SOCIO PESSOA FiSICA RESIDENTE
NOBRASIL

Nota: Todos os dados do QSA devem estar preenchidos corretamente, caso ndo conseguira
avancgar com o preenchimento.

Seguindo com o preenchimento, ao avancar, sera necessario que informe os dados quanto a
participagao do sécio/empresario no capital social.

o © © = ©

Capital Social Enderego e CNAE Filial(ais) asA Distribuic3o de Quotas
Vocé esta aqui!
Distribuicio de Quotas
Quantidade de Quotas da Empresa: 150.000
Capital Integralizado da Empresa: RS 160.000,00
Capital Nao Integralizado da Empresa: R$ 0,00
Siwagio Acio  CPF/CNP) Nome Qualificagio Quotas Capital Capitala
Sécio Integralizado  Integralizar

Novo  Novo Sh S SOCIO PESSOA FiSICA 00,00
RESIDENTE NO BRASIL

Novo  Novo SILY =S SOCIOPESSOAFISICA 30000 30,00000 00,00
RESIDENTE NO BRASIL

-
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Ao seguir, neste momento, surgira para preenchimento os dados do contador responsavel pela
empresa. Caso possua, devera preencher.

Nota: Informagao nao obrigatoria.

Contabilista

CPF/CNP) Mome

Classificacao CRC UF CRC Seq CRC

Tipo CRC

Responsavel pela erganizacio contabil

CPF MNome do Contador

Classificagao CRC UFCRC Seq CRC

Tipo CRC

Email e Telefone

DD Telefone E-maik

Ao seguir com preenchimento, o usudrio devera informar os dados do assinante da Capa, se
havera declaracao de veracidade, testemunhas, caso tenha, clausulas adicionais, caso
necessario, e foro.

—0—0—0 00000
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Informagio para Gerar o Contrato/Requerimento de Empresirio

Testemunhas
Sim ® Nio

Ird utilzar 8 cbusuls de sdministraclo padrio?
® Sm O Nio

Cldusulas AgCona's (InCiuir Cusuias no Contrato pacrda.)

Titulo da Cldusuia 3 ser Adicionads

Texto da Cldusuia

Ao avancar, usuario sera encaminhado para o preenchimento dos assinantes do processo digital,
informacgéo de processo vinculado caso haja e, por fim, data de assinatura do processo.

LA " S 11— 4 v T T U ST 4 AT FOASTE Nt T

& Selecionaco Processe Viecubdo

UMBAANDO QUE w 30008 08 Merrss 09 QUIGND IOCHTSNG FSMNIMEN © COCUMARED RS § NECFIAID D PIRerchimento Cestr Campe

B Norme
Prutoccic
, v Em
o NOME PROTOCOLO  ACAD
Assnstues
Local da Awiratura Data da Assratura

Svotocokols] de triemite em conpnta

ATENGAO!
a0 exte profocsio deva tramiter em onpures com outres, tvor nformar mimers 20 peotncolo o premern tequerimeneo getada

Atmngac! Se et i © primeins rGuErTRETED GEEISO i 305 N0 MECEISEE ¥ETI EM ORI [ OUtry REG § NECEILANG preencher ety
campa

Informe o Protocolo de trkmae em conjumo

e
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Ao clicar em avangar, o preenchimento do requerimento eletrénico serd FINALIZADO. Em
seguida, sera encaminhado para verificagao e download dos anexos gerados:

e Capa

e Taxa

e [nstrumento

e Termo de veracidade

Seu requenmento for finakzado

Documentos Gerados

Para assinar digitalmente 0 ing! ique no botio Asinatura Digital.
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3.2. Alteracao

e Para aalteracdo de um escritério de advogacia, clique no item “Alteragao”. Desta forma,
sera direcionado ao local de preenchimento.

e Neste item, deve o usuario clicar para prosseguir com alteracdo na matriz, sendo:
mudanca de endereco, Alteracdo de QSA, Alteracdo de Nome, Alteracdo de atividade
econdmica, abertura, alteracao e baixa de filial etc.

e Ao avangar com o preenchimento dos dados da empresa (NIRE e CNPJ) devera clicar em
buscar para que o sistemaretorne com os dados da empresa e QSA atual preenchido. Logo
em seguida, preenchera o ato e evento pretendido para o arquivamento

) TOA
e oy

X A

Cimon At vy
A e 0 Vsmnss b s Comamraha v Lamaintn Sompen 1 8 st Crd
Commrnie 40 Smtade ok it 8 Simmbiate Sogmes A b 0 S [pevann
A 0 e . Mg o o S ¢ AL
M b S s e Sdon # At stmns (A /T30 e ety v S b 0 gt St
o
e oo P da
Creaian o
s
A D 4 Vs
A bn P (e

=53
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Ao avangar, o requerimento eletrOnico sera gerado ao usuario e apresentado o roteiro de
preenchimento.

Dados Gerais

Vocé esta agui!

Nota: A depender do ato no qual a empresa deseja arquivar, alguns itens serdo apresentados ao
usuario conforme cadastro da OAB. Por exemplo, a sociedade deseja alterar o QSA, nos locais:
Dados Gerais, Endereco e CNAE néo podera preencher pois ndo é o objetivo da alteragcdo em
questao. Os demais(Documentos e Assinantes) cabera ao usuario o preenchimento.

Ao final do preenchimento, requerimento eletronico sera finalizado. Atente-se aos documentos
anexos gerados.

3.3. Distrato

e Para a baixa de um escritério de advogacia, clique no item “Distrato”. Desta forma, sera
direcionado ao local de preenchimento.

e Neste item, tratara o usudrio da baixa ou distrato da empresa. Devera o usudario clicar no
item abaixo para descrever os dados (NIRE e CNPJ) da empresa para que dé
prosseguimento ao preenchimento.

e Em seguida, sera demonstrado Quadro societario atual na OAB.
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Requerimento Eletrénico

Dacon de Pescs
Nome: 00000 LTDA
NRLNac ke CNPJ

00000000000 0000000000000

Daces AEvermi(s

Cidigo e Atwino s DRE

Serd apresentado ao usuario o roteiro de preenchimento. Dentre eles estdo: Dados Gerais (Nome
Empresarial, Enquadramento, Capital Social e Requerente), Endereco e Cnae, Quadro Societario
(QSA), Contabilista, Documentos e Assinantes. Por se tratar de uma extingdo, algumas
informacdes serdo puxadas da base da OAB e outras, sera necessario o preenchimento como o
Capital social, Quadro Societario (QSA), Contabilista, Documentos e Assinantes.

Dados Gerais

Voce esta agui!

Ao final do preenchimento, requerimento eletrénico sera finalizado. Atente-se aos documentos
anexos gerados.
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i= Eventos do ReQuernmento # Novd Reguernmento 8 Demas Servicos

Seu requerimento fol firalizaco.

Documentos Geracos

Owman Doxcuenens

Para assinar degitalmente o | 0 clique no botdo Assinatura Digital,

Ieformagdes Importantes

ATENCAO:

1) O sisterma ndo ger3 0 modeio 00 Contrato Social para © evento de Transformacio ce Natureza Juricica.
2} Faga © contrato em WORD, gére o POF ¢ anexe no ASSNADOR DIGITAL

33 O cocumento devers ser Impresio &m Alta Guaidace, de preferdngia em impresson & laser,

) Pars 3 impresslio 003 GOCUMEntos Qeracos & Necessiria 3 instaaclo 08 urm Apicative O ieiturs Ge arquive em POF,

VOLTAR
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3.4. Atualizar Requerimento

e [tem do Requerimento eletronico utilizado para atualizar o preenchimento dos dados ja
informados em um requerimento eletrénico ja gerado.

e Deverao usuario clicar noitem para que possa prosseguir com o preenchimento dos dados
solicitados, n® do requerimento e avancgar.

Requerimento Eletronico

e Ao avangar, todas os itens preenchiveis pelo usudrio serdo reapresentados caso deseje

efetuar atualizacéo.

Nota: Caso atualizagao se refira a constituicao, o DBE sera apresentado se desejar atualizar,
devera apaga-lo e informar o DBE corretamente para avancgar. Quando se refere a alteragao, o
DBE é informado e atualizado apenas na tela de preenchimento de Ato e Eventos.
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3.5. Acompanhamento de Requerimento

Neste item, podera consultar o status do requerimento. Podera também conferir exigéncias
efetuadas pela Instituicdo de Registro.

Para verificacao clique no item “Acompanhamento”. Desta forma, sera direcionando ao local.

Consulta Requerimento

N° Requenmento N Protocalo Orgio de Registro N° DBE (Recibo e Identificagio da Solicitagdo do CNFJ)
NIRE/Matricula CNP) Nome da Pessoa Juridica
CPF do Solicitante Nome do Solicitante

3 3

Requerimento  Protocolo Solicitante Nome Da Empresa Situagdo Data Boletos

e Informe o nimero do requerimento e clique em “Buscar”

Em caso de duvidas ou erros quanto sobre quaisquer dos itens explicados, por favor, entre em
contato com o suporte.

ProSolution Consultoria e Sistemas Informaticos Ltda.
Matriz: Av. das Américas, 700, bloco 8, loja 306-E - Barra da Tijuca - Rio de Janeiro - RJ - Brasil - CEP: 22640-100 - Tel.: (21) 2493-5919
Filial: Travessa Quintino Bocaiuva, 2301, Sala 713 — Cremagéo - Belém - PA - Brasil - CEP: 66.045-315
Filial: Av. Vinte De Janeiro, 1019, Galpdo 000b CXPST 181 - Boa Viagem - Recife - PE - Brasil - CEP: 51.130-120

Www.pscs.com.br



